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平成21 年９ 月 
新  城  市 

 
 

建設工事等に係る電子入札について（お知らせ） 
 

 

新城市では、平成21年4月から建設工事関係（設計・コンサル業務等を含む）の競争入札に
ついては全て電子入札で行っています。（随意契約は、今後も紙見積書です。）また、一般競
争入札について事後審査型を試行実施します。 

電子入札における留意事項等は次のとおりですので、あいち電子調達共同システム
（CALS/EC）による電子入札を円滑に行うため、ご確認をお願いします。 
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１．ＩＣカードの電子入札利用者登録をご確認ください。【発注機関選択 ☞ ☑新城市】 

ポータルサイトhttps://www.chotatsu.e-aichi.jp/portal/index.html を開き、ＩＣカードをカード
リーダーに差し込む。 

↓ （新城市に、本店登録⇒本店代表者IC カード、支店登録⇒支店代表者IC カード） 

をクリックし、次に、  をクリック。 

↓ （注：利用者仮登録ではありません。） 

パソコン環境（JAVA バージョン）に応じ JRE1.3ICカード登録又は、 JRE6.0ICカード登録

を選択しクリック。 セキュリティのウィンドウが表示されたら はい(Y)をクリック。 

  ↓ 
画面の中央上部に年月日時間が表示されたら、左上部の・利用者登録をクリック。 

  ↓ 
 「自治体」を ・ 選択し、変更をクリック。次に、ＰＩＮ番号を入力してＯＫをクリック。 

・初めて利用者登録される場合は、操作手引書２．３新規登録を行ってください。 

  ↓ 
 ・発注機関選択で、  新城市 なら未登録、☑新城市 なら登録済み。 

 ・未登録の場合は、新城市の をクッリクし、☑新城市にして、次へをクリック。 

・登録済の場合は、そのままで次へをクリック。 

  ↓ 
★ 利用者変更の画面を確認し、変更事項があれば変更入力して入力内容確認をクリック。 

↓（登録済かつ変更事項も無ければ、ブラウザ右上☒ボタンで閉じる。確認ＯＫです。） 

変更事項を確認し変更をクリック。（必要なら印刷して）ブラウザ右上☒ボタンで閉じる。 

 
２．ＩＣカード利用者情報に登録した２つのメールアドレスをご確認ください。 

上記 ★ 利用者変更の画面の２つのメールアドレス宛に、次のお知らせメールがあいち電子調
達共同システムから自動送信されますので、必ずこのメールアドレスをご確認ください。 
①「代表窓口情報」の連絡先メールアドレス ⇒ 指名競争入札の【指名通知書発行のお知らせ】 
②「ＩＣカード利用部署情報」の連絡先メールアドレス 

⇒ 指名競争入札の【①以外の通知書発行のお知らせ】 
⇒ 一般競争入札の【全ての通知書発行のお知らせ】 

※ メールアドレスを変更する場合は、上記 ★ 利用者変更の画面で変更してください。
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３．電子入札の標準的な日程と案件情報のポータルサイト掲載場所 
 
 
 
 
（1）一般競争入札（事後審査型） 

①案件情報と入札公告の掲載 

原則、月曜日9：00に入札情報サービスの入札公告に掲載します。 

～ 以下、公告日の月曜日から数えて ～ 
②入札参加申込書の電子受付 

同日9：00から翌週の月曜日17：00まで。（土日祝等休日は利用不可） 
③入札書電子受付 

翌々週の月曜日9:00から火曜日17：00の２日間です。 
（月曜日9：00～20：00、火曜日8：00～17：00、土日祝等休日は利用不可） 

④開札予定日（落札候補者決定日） 
翌々週の水曜日に設定しています。電子入札システムより『落札候補者決定通知書』及び『落

札候補者リスト』が送付されます。 
⑤落札候補者の資格審査書類提出 

『落札候補者リスト』により1番の候補者は候補者決定後、翌日（木曜日）17：00までに 
『一般競争入札参加資格報告書』を提出してください。 

⑥落札者決定通知書の電子発行 
落札候補者の前記報告書提出期限から翌日起算で２日以内に（通常は落札候補者決定日の翌

週月曜日までに）、落札者決定通知書を電子発行します。 
（注）ただし、案件よっては公告日等の日程が異なる場合がありますので、入札公告の内容を

よくご確認ください。 
また、各日程が休日に当たる場合等は、前後の曜日に設定しますのでご注意ください。 

○入札情報サービス https://www.chotatsu.e-aichi.jp/ebidPPIPublish/EjPPIj/ 

又は、ポータルサイト ⇒ 入札情報サービスをクリック。 

（入札情報サービスは２４時間３６５日利用できます。） 
（ 参 考 ） 

入札情報サービスの［発注見通し］［入札予定］［入札公告］［入札結果］の検索において、
年度を選択、調達機関は新城市、調達区分の工事・コンサル（発注見通しは工事のみ）を選択
して検索すると表示されます。 

  

以下の内容は、あくまで標準的な案件の一例です。
入札参加の際には、入札公告又は指名通知を熟読し、個々の案件の入札条件及び
日程等を確認したうえで、入札参加をしてください。 
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【一般競争（事後審査型）】日程表  （参考） 

日    程  発注者（新城市） 受注者（入札参加業者） 

0  ○月 １日 月 
①案件情報と入札公告掲載 

②入札参加申込書の自動受付 

①入札公告・設計図書ダウンロード 

   ⇒見積り（工事費等内訳書の作

成） 

②入札参加申込書送信       ↓ 

1  ○月 ２日 火   ↓                    ↓  

2  ○月 ３日 水   ↓                    ↓  

3  ○月 ４日 木   ↓                    ↓  

4  ○月 ５日 金   ↓                    ↓  

5  ○月 ６日 土   ↓                    ↓  

6  ○月 ７日 日   ↓                    ↓  

7  ○月 ８日 月  「入札参加申込書」自動受付の締切り 17：00 まで   （質疑書提出期限） 

8  ○月 ９日 火                      ↓  

9  ○月１０日 水                        ↓  

10  ○月１１日 木 （質疑回答期限）                      ↓  

11  ○月１２日 金                        ↓  

12  ○月１３日 土                        ↓  

13  ○月１４日 日                        ↓  

14  ○月１５日 月 ③入札書自動受付（9:00～20：00） ③電子入札（9:00～20：00） 

15  ○月１６日 火 ③入札書自動受付（8:00～17：00） ③電子入札（8:00～17：00） 

16  ○月１７日 水 
④開札予定日（落札候補者決定

通知書を電子発行） 
④落札候補者決定通知書を電子受領 

17  ○月１８日 木 ⑤落札候補者資格審査 
⑤落札候補者の資格審査書類「一般競

争入札参加資格報告書」提出期限 

18  ○月１９日 金 ↓   

19  ○月２０日 土     

20  ○月２１日 日     

21  ○月２２日 月 
⑥落札者決定の期限（この日まで

に落札者決定通知書を電子発行）
⑥落札者決定通知書を電子受領 

22  ○月２３日 火 ⑦契約日（落札決定日等により前後する場合があります。） 

 ※表中の日数等は一般的な案件の場合の目安です。 
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（2）指名競争入札 

①案件登録 原則、月曜日9：00に入札情報サービスの入札予定に掲載します。 

②指名通知書の電子発行  同月曜日中に（9：00から順次案件ごと）電子発行します。 
③入札書電子受付  翌週の月曜日9:00から火曜日17：00までの２日間です。 

（月曜日9：00～20：00、月曜日8：00～17：00、土日祝等休日は利用不可） 
④開札予定日  入札締切り日の翌日水曜日に設定しています。 

※ 各日程が休日に当たる場合等は、前後の曜日に設定しますのでご注意ください。 
 

【指名競争入札】日程表  （参考） 

日    程  発注者（新城市）  受注者（入札参加業者） 

0  ○月 １日 月 

①案件情報掲載 

②指名通知書電子発行（メール） 

①入札予定・設計図書ダウンロード 

                  ⇒見積り 

②指名通知書電子受領 

   ⇒受領確認書電子提出    ↓ 

1  ○月 ２日 火   ↓                     ↓  

2  ○月 ３日 水   
↓ （質疑書提出期限 12：00）    ↓  

3  ○月 ４日 木   ↓ ※受領確認書は入札前日までに   ↓  

    必ず送信してください。 4  ○月 ５日 金 （質疑回答期限 12：00） 

5  ○月 ６日 土                          ↓  

6  ○月 ７日 日                          ↓  

7  ○月 ８日 月 ③入札書自動受付（9:00～20：00） ③電子入札（9:00～20：00） 

8  ○月 ９日 火 ③入札書自動受付（8:00～17：00） ③電子入札（8:00～17：00） 

9  ○月１０日 水 

④開札予定日（落札者決定通知

書を電子発行） 

④落札者決定通知書を電子受領 

※再入札の場合の 2回目の開札は 13：

00 以降順次行います。 

※再入札の場合は、同日12：00が2回目の入札

書提出期限です。 

⑤契約日（前後する場合があります。） 

10  ○月１１日 木     

11  ○月１２日 金     

12  ○月１３日 土     

13  ○月１４日 日     

14  ○月１５日 月   

15  ○月１６日 火 ⑤契約日（リサイクル法対象案件） 

 ※表中の日数等は一般的な案件の場合の目安です。  
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４．電子入札案件の設計図書等電子ファイルの入手方法 
従来の紙入札においては、設計図書等をメール添付で配布していましたが、電子入札におい

ては、原則全て、ポータルサイトの入札情報サービスから電子ファイルをダウンロードして入
手する方法です。（電子化困難な紙図面等は、窓口で閲覧または貸出します。） 

（1）一般競争入札（事後審査型） 

・入札情報サービス入札公告の各調達案件名称をクリックし、説明文書等の画面に添付され

た公告と設計書等の電子ファイルをダウンロードします。 
・誰でもダウンロード可能ですが、パスワード付き圧縮ファイルにしてありますので、ファ
イルを解凍して開くときにパスワードの入力が必要です。 
・このパスワードは、下記指名競争入札のパスワードとは別に、本市がファイル毎に任意設
定しています。 
・このパスワードの入手場所は、ＩＣカードで電子入札システムにログインして各調達案件
情報の調達案件概要を表示していただくと、「工事または業務内容」欄に記載してあります。 

＜設計書及び設計図面の配布に関する入札公告の記載例＞ 
本工事の設計書及び設計図面（以下「設計書等」という。）は、本日より、以下のポータ

ルサイトからダウンロードする方法により配布する。なお、設計書等はパスワード付きの圧
縮ファイルにより配布するので、入札参加者はポータルサイトよりパスワードを入手したう
えで、圧縮ファイルを解凍しなければならない。 

ポータルサイト：https://www.chotatsu.e-aichi.jp/portal/index.jsp 
・設計書等（「入札情報サービス」－「入札公告」－「検索（調達機関は新城市）」） 
・パスワード（「利用者ＩＣカード登録・入札参加資格申請・電子入札」－「電子入札ログ
イン」－「確定（調達機関は新城市）」－「電子入札システム」－「調達案件一覧」－「調
達案件名称（本案件をクリック）」）「工事または業務内容」欄を参照。 

（2）指名競争入札 

・入札情報サービス入札予定の各調達案件名称をクリックすると、パスワード入力画面が表

示されます。下記パスワードを入力して 説明文書等閲覧ボタンをクリックすると説明文書等

の画面が表示されますので、添付された設計書等の電子ファイルをダウンロードします。 
・パスワードは指名各社の「登録番号（10 桁）」です。（企業ID の下10 桁の数字と同じ。） 

指名業者以外の方が自社の「登録番号（10 桁）」を入力しても説明文書等の画面は表示さ
れませんので、設計書等は閲覧できません。なお、登録番号（10 桁）を亡失された場合は、
次の手順でご確認ください。 

ポータルサイト https://www.chotatsu.e-aichi.jp/portal/index.html 

↓ 【本店代表者のＩＣカードを使用】 

をクリック。 次に・入札参加資格申請を行う場合 をクリック。 

  ↓ 
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の下 をクリック。 

  ↓ 
画面の右上部に表示された「▼照会／補正」の下３行目 格付結果照会 で確認できます。 
●申請先自治体「新城市」の登録番号欄に表示された10桁番号です。 

（操作手引書https://www.chotatsu.e-aichi.jp/portal/pdf/2/111kakusyoukai.pdf参照） 

５．電子入札システムで必須の添付ファイルと工事費等内訳書について 
（1）電子入札システムで必須の添付ファイル 

一般競争入札に参加するためには、システム上で入札参加申込書（事後審査型）・競争参加
資格確認申請書（事前審査型）を送信しなければなりませんが、その際、添付資料が必要な案
件か否かにかかわらずシステム機能により添付ファイルが必須となっています。 

★そこで、添付資料が不要な案件においては、空の（記載内容の無い）Ｗｏｒｄファイル等を
添付してください。 

・本市のほとんどの一般競争入札案件は、この時点での添付資料は不要です。 
・事後審査型は、開札後に落札候補者だけが「システム外で紙ベースの一般競争入札参加資
格報告書を提出する」方法を採っています。 
・事前審査型（従来タイプ）は、競争参加資格確認申請書の電子送信と併行して「一般競争
入札参加資格報告書を提出する」方法を採っています。 

（2）工事費等内訳書 

本市は、一般競争入札案件については予定価格を事前公表しております。予定価格の事前公
表案件については、入札書に「工事費等内訳書」の添付を必須としていますので、電子入札書
に添付ファイルしてシステム上で送信する必要があります。 

★この「工事費等内訳書」は、入札情報サービスからダウンロードした工事費等内訳書様式（エ
クセルファイル）に見積もった金額を入力して作成のうえ、ファイルを添付してください。な
お、工事費等内訳書様式と設計書の内容がなじまない場合は適宜様式を修正して提出してくだ
さい。 

・明細書・代価表等の添付は不要ですが、すべて見積っておいてください。（後日、全項目
の見積りを提出していただく場合があります。） 
・「工事価格」は、税抜き価格です、入札金額と必ず一致させてください。 
・なお、表紙の上部に商号名称を必ず入力してください。 

６．あいち電子調達共同システム（CALS/EC）の操作について不明な点がある場合は、ヘルプデ
スクにお問い合わせください。 

電 話 ０１２０－０５９－３９９ 
受付時間 平日（日曜日及び土曜日、祝日を除く。）の午前９時から午後５時まで 

 
問い合わせ 新城市 契約管財課 電話 0536－23－7614 


